Sciezka audytu dla projektu

Sciezka audytu jest to projekt pozwalajgcy przesledzic w sposdb przejrzysty okreslony
proces, dokumentgcje 1 stosowane kontrole. Sciezka audytu umozliwia sledzenie kolejnych
faz tego procesu. Sciezka audytu powinna wskazywac:

e poszczegllne etapy procesu (wykonane na tym etapie czynnosci),

e organ lub osobg odpowiedzialnag na poszczegdlnych etapach,

e sposoOb realizacji okreslonej czesci procesu, (jakie dokumenty weryfikowano, pod jakim
katem, jakie przeprowadzono kontrole, czy systemy informatyczne wspomagaty te czesé
procesu),

e w oparciu o jaki dokument zrédlowy realizowano te czg$S¢ procesu (ustawa,
rozporzgdzenie, wytyczne, regulamin, zarzadzenie itp.)

e jaki dokument otrzymaliSmy na tym etapie (wniosek, wniosek zweryfikowany, decyzje
umowe, sprawozdanie, zaswiadczenie, pismo).

Lp. Czynnos$¢ Komorka Przeprowadzone Dokument Dokument

odpowiedzialna kontrole zrodlowy wtorny

& Pozyskanie Kierownik komoérki | Sledzenie stron | -ustawy dot. | Informacje

informacji 0 | organizacyjnej internetowych i | funduszy 0 naborze
naborze wnioskéw instytucji unijnych
wdrazajacych - rozporzadzenia
- wytyczne
i Powotanie zespotu | Dyrektor Domu | Przygotowanie Regulamin Zarzadzenie
projektowego  ds. | Pomocy Spolecznej | zarzadzenia W | organizacyjny powolujace
opracowania w Wabrzeznie sprawie powolania zespot
wniosku zespotu 1
weryfikacja przez
Radce Prawnego
3, Zgromadzenie Zespot projektowy | Werytikacja -wytyczne Zakwalifikowane
materiatléw ds.  opracowania | posiadanych dotyczace materiaty do
niezbednych do | wniosku materiatow projektu opracowania
opracowania -pod katem wniosku
wniosku 1 kompletnosci
zatgcznikow -pod katem
zgodnosci Z
wytycznymi
4, Pisanie wniosku | Zespot projektowy | -dokiadne - wytyczne do | Napisany
aplikacyjnego ds. opracowania | wypelnienie  pdl | projektu wniosek
wniosku we wniosku
-dobre
uzasadnienie
-przyczyny 1 skutki
-wplyw na
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5 Sprawdzenie Zespot projektowy | -szczegdlowa - wytyczne do | Sprawdzony
napisanego ds.  opracowania | weryfikacja projektu wniosek
wniosku wniosku poszczegblnych aplikacyjny
Zapisow
- porOéwnanie z
wytycznymi
6. Podpisanie wniosku | Dyrektor, Starosta, | Stwierdzic, kto | - wytyczne do | Podpisany
Zarzad Powiatu powinien podpisaC | projektu wniosek
7 Ztozenie wniosku Przewodniczacy -dochowanie - wytyczne do | Zlozony wniosek
Zespohu terminu projektu
Projektowego -potwierdzenie




