f) wystapienie do Starosty Wabrzeskiego 1 Zarzgdu Powiatu o podpisanie
dokumentow w zakresie sprawozdawczo$ci i monitoringu dla realizowanych
projektow, gdzie strong jest Powiat Wabrzeski.

g) zatwierdzenie umowy o dofinansowanie/finansowanie lub zmian do umowy,

h) zatwierdzanie modyfikacji projektu, na wniosek opiekuna projektu po zapoznaniu
si¢ z uzasadnieniem ich wprowadzenia,

1) egzekwowanie prawidlowego przebiegu procesu realizacji projektu od wszystkich
podmiotow biorgcych udzial w projekcie zgodnie z zakresem obowiazkow
1 odpowiedzialnosci przypisanych zgodnie z niniejsza procedura,

]) okresowe kontrole w zakresie realizacji projektu.

3. Gloéwny Ksiggowy Domu Pomocy Spotecznej w Wabrzeznie odpowiedzialny jest za:

1) W zakresie etapu II:

a) wspOlprace z opiekunem projektu w zakresie uzgadniania spraw finansowych
zwigzanych z przygotowaniem projektu planowanego do dofinansowania,

b) planowanie w budzecie, na podstawie zlozonych przez zespdt projektowy
wnioskow o $rodki zgodnie z montazem finansowym projektu.

c) wsparcie dla zespolow projektowych w zakresie zgodnosci przygotowywanych
projektdw z obowigzujgcymi przepisami finansowymi i ksiegowymi,

d) przygotowanie zalgcznikdéw niezbednych do skladanych wnioskéw oraz innych
dokumentoéw z obszaru swoich kompetencji.

2) W zakresie etapu III:

a) udzial w pracach nad opiniowaniem umowy o dofinansowanie/finansowanie

projektu, w czesei dotyczacej finansow projektu,

b) kontrasygnowanie umoéw o dofinansowanie/finansowanie projektu, badz
wystgpienie do Skarbnika Powiatu o kontrasygnate uméw, gdzie strona jest
Powiat Wabrzeski.

c) podpisywanie wnioskdw o refundacje wydatkéw poniesionych przez DPS w
Wabrzeznie na realizacje projektu, badz wystgpienie do Skarbnika Powiatu o
podpisanie wnioskow, gdzie strong jest Powiat Wabrzeski.

d) podpisywanie dokumentow finansowych =z zakresu sprawozdawczosci
1 monitoringu dla realizowanych projektéw, badz wystgpienie do Skarbnika
Powiatu podpisaniec dokumentéw finansowych, gdzie strong jest Powiat
Wabrzeski.

e) prowadzenie odrebnego systemu ksiegowego ewidencjonujacego  $rodki
pochodzace z funduszy pozabudzetowych,

f) przestrzeganie procedur okreslonych w instrukcji kontroli wewnetrznej i obiegu
dowodow finansowo ksiegowych,

g) przyjmowanie oraz obstuge kontroli z upowaznionych instytucji w zakresie
systemu ksiegowego,

4. Kierownik Dzialu Organizacyjno-Terapeutyczno-Opiekunczego jest odpowiedzialny
za:
1) Wprowadzenie niniejszej procedury w zycie oraz podanie jej do wiadomosci
wszystkich pracownikow.
2) Przestrzeganie zapisow procedury przez podleglych mu pracownikéw.
3) Informowanie pracownik6w o zmianach wprowadzonych do procedury.

5. Kierownicy pozostatych komorek organizacyjnych w Domu Pomocy Spotecznej w
Wabrzeznie sg odpowiedzialni za przestrzeganie zapisdOw procedury przez podlegtych
im pracownikow.



